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Caro aluno,

E com imensa satisfacdo que nds, do Meu Curso, em parceria com o Centro Universitario
UniDomBosco, Ihe damos as boas-vindas e apresentamos o Programa de Pds-Graduacao
em Direito.

Agradecemos a confianca em nosso trabalho e contamos com o seu empenho para obter
éxito na concluséo do seu Curso.

Vimos apresentar o presente Manual do Aluno com o objetivo de esclarecer sobre a
estrutura, o funcionamento dos cursos oferecidos e as orientagdes sobre os procedimentos
pedagdgicos, financeiros e académicos.

Sinta-se & vontade para acessar 0s canais de relacionamento, mencionados a seguir, para
tirar suas duvidas e contribuir para o desenvolvimento e aperfeicoamento constante de
NOSSOS CUrsos.

Desejamos uma oOtima Rota de estudos e acredite, trabalharemos empenhados para que
vocé tenha a certeza de que fez a melhor escolha — Meu Curso/UniDomBosco.

Em caso de duvidas, favor entrar em contato pelo e-mail posgraduacao@meucurso.com.br
ou em sua Rota no canto direito, onde ha nosso querido BIPE, que além de possuir respostas

para questdbes mais comuns, pode te ajudar a abrir um chamado diretamente com nossa
equipe pedagogica, em “Tenho uma duvida administrativa”.
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I - MEU CURSO

O Meu Curso é um projeto educacional que surgiu a partir da experiéncia profissional dos
seus socios fundadores, que apos terem atuado por mais de 15 (quinze) anos na area da
educacao, em diversas instituicdes de ensino superior e em cursos preparatorios, notaram a
necessidade de oferecer aos alunos cursos personalizados, levando em consideracéo as
habilidades individuais e as necessidades pessoais de cada discente, tendo dentre seus
pilares o uso da tecnologia e da inteligéncia da informacao.

O corpo diretivo € formado por trés executivos na area educacional:

O Prof. MARCO ANTONIO ARAUJO JUNIOR Advogado. Autor de diversas obras, Mestre
em Direitos Difusos e Coletivos, Especialista em Direito das Novas Tecnologias pela
Universidade Complutense de Madrid, Conselheiro Seccional da OAB/SP (2013/2015 e
2016/2018), Presidente da Comissdo de Defesa do Consumidor da OAB/SP (2013/2015 e
2016/2018), Presidente da ANPAC — Associacao Nacional de Protecao e Apoio ao Concurso
Puablico (2015/2016 e 2017/2018). Ja foi Professor, Coordenador do Nucleo de Pratica
Juridica, Coordenador Académico e Diretor do Curso de Direito da UNIBAN/SP; Professor e
Coordenador do Curso Prima/SP; Professor e Diretor Académico da Rede LFG; Professor,
Coordenador da Graduacdo e PoOs-Graduacdo da Faculdade Damasio, Vice-Presidente
Académico e Diretor Executivo do Damasio Educacional e Diretor Académico do IBMEC/SP.

O Prof. DARLAN BARROSO Advogado. Mestre em Direito. Especialista em Direito
Processual Civil pela PUC/SP. Professor de Direito Processual Civil. Foi professor dos cursos
de graduacao da Fundacdo Armando Alvares Penteado - FAAP e da Universidade Paulista
- UNIP. Professor e coordenador pedagodgico na rede LFG/Prima. Professor e Diretor
Pedagdgico no Damasio Educacional, onde também foi coordenador da Pds-graduacao de
Direito Processual Civil. Foi autor e coordenador de diversas obras pela Editora Revista dos
Tribunais. Atualmente também é professor e diretor no Meu Curso Tecnologia e Inteligéncia
Educacional.

MALU MORTARI Pés-graduada em marketing pela ESPM e pelo IBMEC — RJ e graduada
em Arquitetura e Urbanismo pela PUC Campinas. De 2004 a 2017 atuou como diretora de
marketing e comercial nas empresas Damasio Educacional, LFG e como gerente de franquia
na Rede Prima no segmento de educacdo a distancia para cursos preparatorios e pos-
graduacédo. Foi consultora de negdécios no Grupo Cherto especializado em franchising e
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instrutora da ABF. Trabalhou em diversas areas na Petr6leo Ipiranga principalmente na
criacdo e desenvolvimento de novos negécios e integrou a equipe de marketing que mudou
0 posicionamento da empresa com foco no varejo e na conveniéncia dos servigos, tornando-
se benchmarking no segmento de distribuicdo de combustiveis.

Il — CENTRO UNIVERSITARIO UNIDOMBOSCO

O Centro Universitario UniDomBosco € uma Instituicdo Privada de Ensino Superior (IPES),
credenciado em 2000, pela Portaria n.° 441 de 30/3/2000, quando a época era Faculdade
Dom Bosco.

O recredenciamento institucional foi concedido por meio da Portaria n.° 441, publicada no
DOU de 27/04/2011 e pela Portaria n.° 1464, publicada no DOU de 22/11/2017.

O EAD do Centro Universitario UniDomBosco foi autorizado pela Portaria n.° 669 de
05/08/2014, com nota maxima no conceito institucional (5).

O Centro Universitario UniDomBosco opera com autonomia académica e administrativa,
funcionando como uma das unidades do Grupo Dom Bosco, pertencente ao complexo
empresarial Sistema Educacional Brasileiro (Grupo SEB).

Nos ultimos 50 anos, passaram pelo Grupo Dom Bosco mais de 200 mil alunos, garantindo
uma formacéo soélida com valores éticos e morais.

il — CONVENIO

A UniDomBosco, que ja oferece os cursos de Pds-Graduacéo a distancia em varias areas
do conhecimento, firmou convénio académico para desenvolver, em parceria tecnolégica
com o Meu Curso, curso de Pos-Graduacdo em Direito e outras areas correlatas, a distancia,
com corpo docente altamente qualificado, pertencentes a ambas as instituicdes, nos termos
da Resolugédo CNE/CES/MEC n. ° 1 de 6 de abril de 2018.

O convénio firmado entre UniDomBosco e Meu Curso tem por finalidade desenvolver cursos
de especializagdo em Direito e areas correlatas, com programas de nivel superior, de
educacao continuada, com os objetivos de complementar a formacg&o académica, atualizar,
incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao
aprimoramento da atuacdo no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor publico, as empresas e as
organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais.

O credenciamento se deu por intermédio da Portaria n. © 441 de 30/3/2000, publicada no
DOU em 31/3/2000 e o recredenciamento institucional foi concedido por meio da Portaria n.°
441, publicada no DOU de 27/04/2011 e pela Portaria n.° 1464, publicada no DOU de
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22/11/2017. O EAD da UniDomBosco foi autorizado pela Portaria n. © 669 de 05/08/2014,
com nota maxima no conceito institucional (5).

Nos termos do art. 10 e 11 da Portaria Normativa MEC n°® 11 de 20/06/2017, Meu Curso
encontra-se devidamente cadastrado como polo educacional de apoio a distancia da
UniDomBosco sob o n°® 1107987 — Polo Sao Paulo — Consolacgéo, no sistema e-MEC.
Preenchidos os requisitos minimos exigidos constantes deste Manual do Aluno sera
expedido o certificado como conclusdo de Especializagcdo em Direito, concedendo titulo de
Especialista em Direito na area referente ao curso escolhido.

Caso os requisitos legais e contratuais ndo tenham sido cumpridos o certificado sera
expedido como Curso de Extensdo na area referente ao curso escolhido.

IV — CERTIFICACAO

Os cursos séo reconhecidos pelo MEC.

A Faculdade foi credenciada por intermédio da Portaria n.° 441 de 30/3/2000, publicada no
DOU em 31/3/2000.

O recredenciamento institucional foi concedido por meio da Portaria n.° 441, publicada no
DOU de 27/04/2011 e pela Portaria n.° 1464, publicada no DOU de 22/11/2017.

O EAD do Centro Universitario UniDomBosco foi autorizado pela Portaria n.° 669 de
05/08/2014, com nota maxima no conceito institucional (5).

Preenchidos os requisitos minimos exigidos constantes deste Manual do Aluno sera
expedido o certificado como conclusdo de Especializagcdo em Direito, concedendo titulo de
Especialista em Direito na area referente ao curso escolhido.

V - REQUISITOS NECESSARIOS

Para visualizar as aulas o aluno devera ter acesso a internet, preferencialmente por conexao
de banda larga de, no minimo, 1MB.

N&o aconselhamos a utilizacdo de tecnologia 3G/4G ja que a taxa de transferéncia para
exibicdo de videos podera ser reduzida no decorrer do més, dificultando a visualizagdo dos
videos.

O computador devera ter processador com capacidade minima de 1.0 GHZ, com placa de
video e saida de audio para fone de ouvido ou caixa de som. O monitor devera ter resolucao
minima de 1024 x 768 pixels e 0 navegador de internet devera ser, no minimo, Internet
Explorer 8.X, Firefox 3.X, Chrome 3.X ou superiores.
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VI - MODALIDADE ONLINE - POS-GRADUAQAO LATO SENSU

Por se tratar de um projeto de pés EAD a composicao da carga horaria se da com videoaulas;
material de leitura pré-aula composto de textos, links de videos, roteiro de estudos;
bibliografia basica e complementar; material de leitura pés-aula; atividades autoinstrucionais
com estudo de casos; atividades praticas e discussdes de controvérsias e chats.

As atividades serao registradas em um calendario académico, que sera divulgado na primeira
semana do curso.

Ha um espaco virtual de aprendizagem com ferramentas de estudos, interacédo e avaliacao,
para atender as diferentes demandas e perfis de cada um de nossos alunos.

Dessa forma, acreditamos que vocé podera administrar o seu tempo e dedicar-se a seus
estudos, adequando-os as suas necessidades, com diversos recursos tecnolégicos.

1. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

As aulas dos cursos de Pés-Graduacao costumam ser, na sua maioria, inéditas, online e ao
Vivo.

E importante que antes do inicio das aulas o aluno teste seu ambiente e verifique se seu
computador estd compativel com os requisitos minimos exigidos para a visualizacdo dos
videos e 0 acompanhamento do curso.

O ambiente podera ser acessado a partir dos seguintes passos:

- Acesse o site: www.meucurso.com.br

- Faca seu login: aluno.meucurso.com.br

- Vocé terd acesso ao conteudo académico, documentagdo, dados cadastrais,
requerimentos, videos, foruns, financeiro, notas, web aulas, bem como solicitar resolugéo de
davidas.

VIl - ESTRUTURA DO CURSO

1. Carga horaria/Duracéo

O curso de Pés-graduacao Latu Sensu terd duracdo de 390 (trezentos e noventa) horas,
possuindo 02 (duas) modalidades uma dividida em 12 (doze) meses de aula e outra em 6
(seis) meses, compostas por 04 (quatro) médulos, cada um deles com 10 (dez) encontros.*
Seré oferecido um Mddulo Especial de Didatica de Ensino Superior com 30 (trinta) horas.

1 O curso de Pés-graduagdo em Préatica no Direito Previdenciario e Previdéncia Privada possui carga horaria
de 415 (quatrocentos e quinze) horas, composto de 5 (cinco) médulos, que podem ser cursados nas duas
modalidades especificadas acima.
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Os alunos poderao ingressar no curso em qualquer modulo, visto que sao independentes,
ou seja, embora todos os mdodulos sejam indispensaveis a estrutura curricular do curso, nao
h&a modulos que sejam pré-requisitos para o seguimento de outro.

2. Médulos

Cada médulo possuira 10 encontros; sendo que cada encontro tem duracéo de 2h30 (duas
horas e 30 minutos), divididas em 5 (cinco) blocos de 30 (trinta) minutos. As videoaulas séo
transmitidas no formato online e ao vivo, na maioria das vezes e serdo disponibilizadas em
até 12 (doze) horas para acesso do aluno.

O aluno pode assistir durante todo o tempo que durar o curso e em até 90 (noventa) dias
depois de sua finalizacdo, com limitacdo de cada videoaula ser assistida por até 5 (cinco)
vezes.

E disponibilizado ao aluno na plataforma o calendério das videoaulas para acompanhamento
ou confirmacéao das aulas.

VIl - PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

1. Inscricao

O aluno devera efetivar a sua inscricdo prévia pelo site www.meucurso.com.br, com a
concordancia dos termos do contrato de prestacdo de servicos educacionais e regular
pagamento.

A inscricdo no site representa uma pré-matricula, que sera confirmada com a observancia
dos seguintes passos:

a) Confirmagé&o do pagamento;

b) Preenchimento do requerimento de matricula;

C) Upload dos documentos no AVA,

d) Remessa dos documentos autenticados de forma fisica.

Caso o aluno ndo cumpra algumas das etapas anteriores a pré-inscricdo nado se efetivara
como matricula e a certificacdo do curso sera realizada como Curso de Extensao.

2. Matricula

Apoés regular inscricdo no site e pagamento da primeira mensalidade o aluno devera
preencher eletronicamente o requerimento de matricula, disponivel no AVA, e providenciar
o upload na plataforma académica dos seguintes documentos digitalizados em frente e
Verso:
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a) copia autenticada do diploma de graduacao ou da Declaracdo de conclusédo de curso
superior, desde que haja a indicacdo da data da colacdo de grau, devendo, neste caso,
entregar a copia do diploma no prazo de até 3 (trés) meses, a contar do primeiro dia do
semestre letivo;

b) copia autenticada do historico escolar;

c) copia autenticada da certiddo de nascimento ou casamento;

d) copia autenticada do documento de identidade com foto (RG ou CNH);

e) comprovante de inscricdo do CPF;

f) cdpia de comprovante de residéncia (conta de consumo ou cartao de crédito).

2.1 Quem pode se matricular

Os cursos de Pés-Graduacédo desenvolvidos pelo Centro Universitario UniDomBosco e Meu
Curso permitem que alunos graduados em qualquer area do conhecimento possam se
matricular.

S&o considerados cursos de graduacdo os bacharelados, as licenciaturas e 0s cursos
tecndlogos (cursos sequenciais ou formacao especifica ndo sao incluidos nessa categoria),
devidamente reconhecidos por 6rgéao legalmente competente.

E recomendavel, contudo, que o aluno tenha conhecimentos na area do Direito que pretenda
se especializar, ainda que basicos, para que possa acompanhar as discussfes préticas e
académicas que serao propostas.

Para que o certificado seja expedido, ao final do curso, como Especializacdo em Direito, sera
necessario que, no ato da matricula, o aluno ja tenha sido certificado como graduado em
curso superior em qualquer area do conhecimento.

Caso venha a realizar a matricula em um dos cursos de Pés-Graduacgdo antes de ter sido
certificado como graduado em curso superior em qualquer area de conhecimento, 0 médulo
cuja matricula fora realizada nessas condicfes sera certificado como Extensédo Académica,
cabendo ao aluno concluir outro modulo, no mesmo curso, dentro do prazo de concluséo da
Pos-Graduacdo, para ser certificado como Especialista em Direito.

2.2 Documentacéo
No prazo de 15 (quinze) dias da data do inicio do curso o aluno devera realizar o upload dos
documentos no Ambiente Virtual do Aluno, sendo estes:
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v cbpia autenticada do diploma de graduacao ou Declaracdo de conclusdo de curso
superior, esta Ultima é de forma provisoéria, devendo o diploma ser entregue a
posteriori;

copia autenticada do histérico escolar;

copia autenticada da certiddo de nascimento ou casamento;

copia autenticada do documento de identidade com foto (RG ou CNH);

comprovante de inscricdo do CPF;

copia de comprovante de residéncia (conta de consumo ou cartdo de crédito).

SRR

Apés a realizacdo do upload, no prazo de 15 (quinze) dias, o aluno deverd encaminhar os
documentos fisicos (autenticados), por correio ou servico de entrega, para Rua Luis Coelho,
340 — 10° andar — Consolacdo — S&o Paulo — SP - CEP 01309-000 — Setor de Pds-
Graduacéo.

O custo pelo encaminhamento dos documentos serd de responsabilidade do aluno.

Caso o aluno ndo encaminhe algum dos documentos necesséarios, ou ainda, caso 0O
documento nao esteja de acordo com o exigido, a certificacéo do aluno sera realizada como
Curso de Extensao.

A documentacdo entregue no ato da matricula ndo sera devolvida ao aluno em hipotese
alguma, por caracterizar o processo de selecéo.

Caso os documentos recebidos ndo sejam suficientes, o Meu Curso podera a qualquer
momento requerer novo envio dos documentos de forma retificada.

3. Acesso

Se o pagamento for realizado por cartbes de crédito ou débito o aluno ter4 acesso a
plataforma apds a confirmacao do pagamento, que costuma ocorrer no prazo de até 24 (vinte
e quatro) horas da data da efetivacao junto a operadora.

Caso seja pagamento por intermédio de boleto bancério a vista 0 acesso ocorrera apos a
compensacao do boleto bancério, que costuma ocorrer no prazo de até 72 (setenta e duas
horas) da efetivacdo do pagamento junto a rede bancaria

4. Trancamento de matricula

A matricula poderéa ser trancada, a pedido do aluno, pelo prazo maximo de 6 (seis) meses,
estando adimplente e tendo cumprido no minimo 50% (cinquenta por cento) do curso.

O trancamento impde a suspensdo dos pagamentos, mantido o vinculo com a instituicao.
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Superado o periodo de trancamento e ficando inerte o aluno a matricula sera cancelada
automaticamente, independente de requerimento, cabendo ao aluno o pagamento da multa
prevista em contrato.

S0 sera possivel 1 (um) trancamento de matricula durante toda a vigéncia do contrato.

As demais regras e procedimentos do trancamento serao definidos por Portaria da IES.

5.Cancelamento da matricula

O aluno podera pedir, a qualquer tempo, o cancelamento da matricula, por meio de e-mail
para posgraduacao@meucurso.com.br

O pedido de cancelamento ndo desobriga o aluno do cumprimento do pagamento de todas
as parcelas devidas até o efetivo cancelamento, inclusive a mensalidade referente ao més
de cancelamento.

Sera cobrado percentual de 10% (dez por cento) de multa contratual sob o valor total do
contrato, calculado pro rata.

Cancelada a matricula o aluno que pretender reingressar no curso devera realizar nova
matricula, podendo seus modulos serem reaproveitados se a hova matricula ocorrer no prazo
de até 12 (doze) meses da data do cancelamento.

6. Solicitacdo paratroca de turma

O aluno podera pleitear a transferéncia de curso (01) uma Unica vez desde que, seja de Pés-
Graduacao para Pés-Graduacdo da mesma Instituicdo (Centro Universitario UniDomBosco
e MeuCurso), ndo possua pendéncias financeiras e 0 curso a ser migrado tem que estar na
mesma faixa de preco ou aplica-se a diferenca.

Devera realizar o requerimento desde que, ainda néo tenha realizado nenhuma atividade
autoinstrucional da pds-graduacao vigente, pois estas, hdo serao reaproveitadas em outro
Curso ou em outra turma.

A transferéncia implica o inicio da rota na turma nova.

Tal requerimento devera ser solicitado através do e-mail posgraduacao@meucurso.com.br
O pedido do aluno sera avaliado em até 7 (sete) dias e os termos de transferéncia seréo
informados via e-mail.

IX - TRANSFERENCIA DE MATRICULA/ APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

1. Transferéncia

O aluno que desejar transferéncia podera ser admitido no Meu Curso com a observancia das
seguintes regras:


mailto:posgraduacao@meucurso.com.br
mailto:posgraduacao@meucurso.com.br

Uniw EM PARCERIACOMO
BOSCO wehiCurso

GRUPO SEB

mivth G

a) Cursar pelo menos 02 (dois) médulos no programa de pés-graduacdo do Centro
Universitario UniDomBosco em parceria com o polo educacional Meu Curso;

b) Ter equivaléncia de disciplinas e carga horaria do curso de origem, igual ou superior
a 360 horas;

C) Ter deferido, pelo coordenador do curso o aproveitamento dos créditos.

A solicitacdo de transferéncia de matricula podera ser requerida até a segunda semana do
inicio do modulo que o aluno devera cursar, com a apresentacdo da documentacao
necessaria, devendo o aluno pagar o valor equivalente aos médulos faltantes.

2. Documentos necessarios

O aluno que requerer a transferéncia deverd apresentar, de imediato, histérico escolar
expedido pela IES de origem, onde devera constar a data da matricula; nome das disciplinas
e aproveitamento em cada um dos moédulos e percentual de presenca ou critério de
aprovacao em cada um dos médulos.

O histérico devera ser apresentado em versao original ou copia autenticada, podendo ser
encaminhado para o e-mail da coordenacdo pedagodgica, que fard a avaliacdo do
aproveitamento.

Deferido o aproveitamento o aluno devera encaminhar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
0s documentos necessarios para a realizacado de matricula, quais sejam:

a) Copia autenticada do diploma de graduacdo ou da Declaracdo de conclusdo de curso
superior, desde que haja a indicacdo da data da colacdo de grau, devendo, neste caso,
entregar a copia do diploma no prazo de 3 (trés) meses, a contar do primeiro dia do semestre
letivo;

b) Copia autenticada do historico escolar;

c) Cépia autenticada da certiddo de nascimento ou casamento;

d) Cépia autenticada do documento de identidade com foto (RG ou CNH);

e) Comprovante de inscricdo do CPF;

f) Copia de comprovante de residéncia (conta de consumo ou cartédo de crédito).

Os documentos deverdo ser encaminhados em sua versao fisica, por correio ou servico de
entrega, para Rua Luis Coelho, 340 — 10° andar — Consolacdo — Sdo Paulo — SP - CEP
01309-000 — Setor de Pos-Graduacdo.

O custo pelo encaminhamento dos documentos sera de responsabilidade do aluno.
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Caso o aluno ndo encaminhe algum dos documentos necessdarios, ou ainda, caso 0O
documento néo esteja de acordo com o exigido, a certificacdo do aluno sera realizada como
Curso de Extenséo.

X—-METODOLOGIA
A metodologia Meu Curso utiliza a plataforma BIPE de ensino online, que foi desenvolvida

especialmente para contelddos educacionais, conceito de rota de aprendizagem, que
estimula o aluno a sair do seu “estado atual”’ e alcancgar o “estado desejado”.

A Pés-Graduacao online tem carga horaria composta por videoaulas; material de leitura preé-
aula, links de videos, roteiro de estudos, bibliografia basica e complementar; material de
leitura pés-aula; atividades autoinstrucionais com estudo de casos; atividades praticas e
discussdes de controvérsias e chats, todo material disponibilizado na plataforma BIPE.

As atividades sao registradas em um calendario académico, que é divulgado na primeira
semana do curso.

Em sua rota constam SABER e APROFUNDAR, onde séo disponibilizados os conteudos e
todos os recursos de midia diversos, como textos, artigos, bibliografia, referéncias, links de
sitios da Internet para leituras complementares e interacdo com os demais alunos por meio

de féruns de discusséo e chat.

1. Material Pré-aula

Seré& disponibilizado material de apoio pré-aula no prazo de até 7 (sete) dias antes da
transmissdo da aula, que sera de leitura obrigatoria, com a finalidade de proporcionar um
aprofundamento dos temas que serdo abordados em aula.

O material pré-aula serd composto de textos, links de videos, roteiro de estudos e bibliografia
bésica e complementar.

2. Videoaulas

2.1 Tempo/Transmisséao/Disponibilizacéo

Cada videoaula terd duracdo de 2h30 (duas horas e 30 minutos), divididas em 5 (cinco)
blocos de 30 (trinta) minutos.

As videoaulas serdo transmitidas no formato online e ao vivo, na maioria das vezes.

O aluno podera confirmar no calendario a transmissao da aula e acompanhar ao vivo.
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Apés a transmissdo ao vivo o video sera disponibilizado (em até 12 horas) para acesso do
aluno durante todo o tempo do curso, podendo ser assistido por até 5 (cinco) vezes.

2.2 Confirmacéao de professores

Temos como regra somente anunciar os professores depois de sua confirmacao, contudo,
sempre pode haver imprevistos.

Nesses casos a coordenacdo do curso assume 0 compromisso de substituir o professor
agendado, caso tenha algum problema e ndo possa assumir a aula, por outro com a mesma
expertise, de forma a n&o prejudicar o andamento do curso.

3. Material de apoio

Eventualmente poderdo ser postados materiais pos-aula, utilizados pelo professor durante
sua exposicao, caso seja autorizada a disponibilizacdo para os alunos, tendo em vista os
direitos autorais que neles possam incidir.

4. Chats

Ao longo do curso seréo realizados chats, com data e horario previamente agendados, sob
a supervisdo do coordenador do curso, que permitird ao aluno interagir com seus colegas de
turma, propondo discussoées e resolvendo davidas.

5. Canais de interagéo

O aluno podera encaminhar suas duvidas para o e-mail: posgraduacao@meucurso.com.br
que serédo respondidas pelo time de professores tutores do Meu Curso, no prazo de até 7
(sete) dias.

Somente serdo respondidas as perguntas referentes aos temas tratados em aula, sendo
vedada qualquer consulta que possa tratar de caso pratico real.

XI—=ATIVIDADES AVALIATIVAS

1. Atividades autoinstrucionais
As atividades autoinstrucionais integram a carga horéria do curso e tém por finalidade

complementar o estudo do aluno, estimulando a realizacdo de pesquisas e o0
desenvolvimento de senso critico acerca dos temas que foram estudados em sala de aula
virtual, sendo uma atividade conceitual que nédo vale nota, mas € de realizacdo obrigatéria

para aprovacao.
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A cada médulo serdo postadas 2 (duas) questdes discursivas,** objetivando que o aluno
disserte com profundidade sobre o conteddo ministrado ao longo do curso, que s&o

obrigatérias, devendo ser consideradas APTAS para a aprovacdo no modulo.

Para as turmas que cursam a Pds-Graduacao em 6 (seis) meses o0 processo de entrega das
atividades autoinstrucionais € o mesmo, entretanto serdo postadas 4 (quatro) questdes

obrigatorias, que devem ser consideradas APTAS para a aprovac¢ao no modulo.

Os professores-tutores avaliardo, nas atividades obrigatorias, a capacidade do aluno de
discutir os assuntos propostos e de firmar opinido juridica acerca do tema, com coeréncia,

coesdo e fundamentacao juridica.

As atividades autoinstrucionais serao disponibilizadas para o aluno no decorrer do médulo e
deverdo ser postadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem - BIPE, no prazo méaximo de 5
(cinco) dias do término do médulo, disposto no calendario académico ou informado por outros

meios de comunicacao (e-mail, sms ou aviso no AVA).

** Para as turmas que iniciam em 2021

1.1 Postagem

As atividades autoinstrucionais serao disponibilizadas para o aluno no decorrer do médulo e
deverdo ser postadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias do término do mddulo, disposto no calendario académico ou informado por outros meios
de comunicacéao (e-mail, sms ou aviso no AVA).

1.2 Reprovacgéo

A reprovacao no modulo, que poderé se dar pela auséncia de pelo menos uma atividade
autoinstrucional declarada APTA e/ou do ndo cumprimento da regra de visualizagao de pelo
menos 75% (setenta e cinco por cento) das videoaulas disponiveis no Ambiente Virtual de
Aprendizagem, implicara no dever do aluno de contratar o Modulo de Integracgéo.

A aprovacgdo ou reprovagdo no médulo devera ser informada no prazo de até 30 (trinta) dias
apoés o término do médulo, no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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2. Avaliacgéo final

Ao final do ultimo modulo o aluno sera submetido a uma avaliacao dissertativa ONLINE,
individual, com consulta a material legislativo, doutrinario e jurisprudencial, envolvendo os
assuntos discutidos em qualquer uma das aulas, de qualquer um dos médulos, cuja data e
horario sdo agendados previamente e disponibilizados na rota do aluno.

A prova ficaré disponivel por 24 (vinte e quatro) horas na rota de estudos.

A avaliacdo tem por finalidade apurar a capacidade de raciocinio juridico do aluno,
verificando a andlise e organizacdo do pensamento critico acerca do assunto sugerido,
sendo avaliados a coeréncia, a coesdo e fundamentacdo juridica. Sera considerado
aprovado o aluno que tiver nota igual ou superior a 7,0 (sete).

2.1. 12 Chamada
O aluno podera realizar a atividade final (prova) online.

2.2. 28 Chamada

A segunda chamada estara agendada e constara no calendario académico do curso.

Caso o aluno nédo tenha conseguido realizar a primeira chamada, podera automaticamente
fazer a prova de segunda chamada, sem necessidade de requerimento ou pagamento.
Perdendo o aluno a possibilidade de realizar a prova em 1.2 (primeira) ou 2.2 (segunda)
chamadas, tera atribuida a nota zero, sendo considerado reprovado no curso, cabendo a
contratacdo de um moédulo de integracéo.

N&o sera considerada a hipétese de terceira chamada, ainda que o aluno tenha justificativas
para tal.

2.3 Requisitos para aprovacao

2.3.1 No médulo

Seréa considerado aprovado no moédulo o aluno que tiver pelo menos 75% de presenca, ou
seja, tenha assistido a pelo menos 75% das videoaulas online disponiveis e tenha pelo
menos 01 (uma) atividade autoinstrucional considerada APTA.

2.3.2 No curso

Seré considerado aprovado no curso o aluno que concluir todos os médulos com aprovacao,
que equivale a ter tido pelo menos 01 (uma) das atividades autoinstrucionais avaliadas como
APTA, por mddulo; ter tido pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) de visualiza¢do nas
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videoaulas, por médulo; com aprovacédo na avaliacao final (ter tido nota igual ou superior a
7(sete); e com aprovacdo na monografia, caso tenha optado por apresenta-lo.

2.4 Revisédo da nota

Na hipotese de o aluno nédo atingir a nota minima 7 (sete) podera requerer a revisao da nota
atribuida na avaliacéo no prazo de até 5 (cinco) dias corridos contados da data da divulgacéo
da nota no Ambiente Virtual de Aprendizagem.

S6 seréa permitida uma Unica revisdo da mesma nota.

3. Resolucéao de davidas
As duavidas poderdo ser resolvidas pelos professores-tutores, através do e-mail:
posgraduacao@meucurso.com.br

4. Modulo de integracéo

O moddulo de integracao, que devera ser cursado caso o0 aluno ndo preencha os requisitos
de avaliacdo do modulo e, por isso, tenha sido reprovado, s6 podera ser cumprido, apos a
efetiva reprovacéo do aluno.

O modulo de integragcdo permitira ao aluno revisitar o conteudo tedrico de aulas ja
ministradas e a realizar 1 (uma) atividade avaliativa, contendo 8 (oito) questdes obrigatdrias,
seguindo as regras de aprovacao previstas no item Xl - 2.3 deste Manual. Cada mdédulo de
integracdo sera contratado a parte.

O prazo para realizacdo de modulo de integracdo é de até 1 (um) ano apdés o nédo
cumprimento da atividade néo realizada.

5. Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
N&o sera exigido TCC para a concluséo do curso de Pds-Graduacéo.
De acordo com a Resolucao do MEC 1/2018, a elaboracdo do TCC em cursos de Pos-

Graduacdo, ndo é mais obrigatério, entretanto a monografia sera facultativa. Algumas
carreiras exigem monografia de final de curso, para o cOmputo como titulo em concursos

publicos, devendo sempre ser observado o edital do concurso almejado.

Caso o aluno gueira, ha a possibilidade de constar em seu diploma a op¢ao pela Monografia.

No nosso curso o aluno podera optar por apresentar a monografia para a concluséo do curso.
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A opcéao devera ocorrer até o terceiro médulo do curso de Pds-Graduacao e sera feita por
intermédio do e-mail posgraduacao@meucurso.com.br . A data de entrega para sua turma

estara estabelecida e afixada na aba de noticias e avisos desde o primeiro dia de aula.
Se optar pela entrega do trabalho, cujas regras estardo dispostas no Manual de Trabalho de
Concluséo do Curso, devera obter nota igual ou superior a 7 (sete) para a aprovacgao, o que

constara em seu certificado.

Caso ndo seja aprovado, poderd contratar o médulo de integracdo para a entrega do
trabalho.

Xl - ESTAGIO

Por ndo ser exigido pelo Conselho Nacional de Educacdo e por ndo constar no projeto
pedagogico do curso, ndo sera necessaria a realizacdo de estagio obrigatorio para a
concluséo do curso de Pos-Graduacdo da UniDomDosco e Meu Curso.

O termo de compromisso podera ser firmado entre Centro Universitario UniDomBosco,
instituicdo de ensino autorizada pelo MEC para oferta de cursos de Pdés-Graduagéo,
constando Meu Curso como parceiro operacional.

Xlll - EMISSAO DE CERTIFICADO

1. Requisitos

Estara apto para receber o certificado o aluno que concluir o curso com aprovacao em todos
0os mébdulos, que equivale a ter tido pelo menos uma das atividades autoinstrucionais
avaliadas como APTA, por mdadulo e ter tido pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) de
visualizag¢do nas videoaulas, por médulo; com aprovagdo na avaliagcéo final, que equivale a
ter tido nota igual ou superior a 7 (sete) e com aprovacdo na monografia, caso tenha optado
por apresenta-lo.

2. Prazo

Preenchidos os requisitos para emissao do certificado o prazo para expedicdo sera de, no
méaximo, 180 (cento e oitenta) dias, a contar da publicagdo do resultado final no Ambiente
Virtual de Aprendizagem.
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3. Antecipacéao de certificacao

Caso o aluno tenha preenchido os requisitos para a emissdo do certificado e consiga
demonstrar a necessidade de antecipacdo da expedicao para fins de apresentacéao do titulo
perante a banca de concursos publicos podera requerer a coordenacdo do curso a
antecipacao da emisséo do certificado, desde que comprove ter cumprido todos os requisitos
de aprovacdo e que demonstre a necessidade da antecipacdo apresentando edital do
concurso, aprovacao e data para apresentacao do titulo.

O pedido de antecipacédo, se deferido, adiantara a emissdo do certificado para o prazo
minimo de 60 (sessenta) dias a partir do deferimento.

XIV — EXERCICIOS DOMICILIARES/LICENCA MEDICA/ABONOS DE FALTAS

1. Exercicios domiciliares

Com o objetivo de minimizar a perda de contetdo, ocasionada pelo excesso de faltas, ndo
se enquadrando o aluno nas hipoteses de abono de faltas e, atendendo os requisitos do
exercicio domiciliar, Meu Curso oferece a aplicacdo de exercicios domiciliares em situacoes
de licenca médica superior a 15 (quinze) dias corridos, conforme disposto no Decreto-Lei
1.044/1969 e na Lei 6.202/1975; licenca-maternidade - Lei 6.202/1975 e Lei 12.010/2009.

1.1 Requisitos

E necessario que o aluno envie para Rua Luis Coelho, 340 — 10.° andar — Consolag&o — S&0
Paulo — SP - CEP 01309-000 — Setor de Pds-Graduacao o documento comprovando a causa
autorizadora do exercicio domiciliar, no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, indicando as
datas de inicio e término da licenca.

N&o serao considerados os pedidos apés o periodo mencionado.

1.2 Fichamento

Caso o aluno esteja com o modulo em andamento ele devera realizar as atividades
pedagodgicas em substituicdo aos encontros, os quais ficou impossibilitado de frequentar.
As atividades pedagodgicas consistem na criagdo de fichamentos referentes as aulas néo
assistidas.

Fichamento consiste em um texto no qual o aluno imprima o seu entendimento, baseando-
se nos materiais disponibilizados no Ambiente Virtual de Aprendizagem, materiais
impressos, livros, legislacéo etc., referentes ao respectivo modulo.
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1.3 Prazo
O prazo para que o aluno realize o fichamento é de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
data final constante no documento que deu causa a interrupc¢ao das atividades académicas.

1.4 Nao entrega do fichamento

Na hipotese de o aluno ndo entregar o fichamento, ou ainda, o mesmo ser considerado
insatisfatério, serdo mantidas as faltas serdo mantidas, sendo consideradas injustificadas,
ocasionando a reprovacéo na disciplina.

2. Licenca médica

2.1 Licenca médica superior a 15 (quinze) dias corridos

O documento que ateste a licenca pode ser apresentado em original ou copia simples,
legivel, contendo:

- Nome completo do paciente;

- Cadigo Internacional de Doencas (CID);

- Assinatura do médico ou dentista sob carimbo, com o numero do registro no Conselho
Regional de Medicina ou de Odontologia (CRM ou CRO).

2.2 Licenca-maternidade

A legislacdo vigente permite a aluna gestante, a partir do 8.° (oitavo) més de gestacédo, o
direito a ser assistida pelo regime de atividades domiciliares, de acordo com a Lei
6.202/1975.

A licenca se refere apenas ao periodo de 90 (noventa) dias, que se inicia com a data
consignada no atestado médico, ou, a requerimento da gestante, quando do nascimento do
bebé.

Durante a licenga, a aluna esta dispensada de cumprir os prazos das atividades realizadas
no AVA e das avaliagdes presenciais.

No retorno, ela devera realizar as atividades pedagogicas pos-aula que ocorreram no periodo
de seu afastamento, ocasido em que, sera marcada uma data para a realizacdo da avaliacao
final.

No caso de licenca decorrente de adocédo, os mesmos direitos e deveres sdo reconhecidos
a mae, tal qual a gestante, no que tange as atividades pedagogicas poOs-aula, avaliacdes
presenciais e exercicios domiciliares.
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2.3 Licencga-paternidade

Assegurado pela Constituicdo Federal, em seu art. 7.°, o aluno tem direito a ser assistido
pelo regime de atividades domiciliares, por 5 (cinco) dias, a partir do nascimento do bebé.
Comeca-se a contar esse prazo a partir do 1.° (primeiro) dia util.

O direito € valido aos pais naturais e adotivos.

XV - ATIVIDADE JURIDICA E TITULOS EM CONCURSOS PUBLICOS

A contagem do curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu como atividade juridica dependera da
normatizacao de cada carreira profissional.

Na Resolugdo 75/2009 o Conselho Nacional de Justica considera que o Curso de Poés-
Graduacao Lato Sensu sera considerado como titulo no processo seletivo, desde que possua
carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas e que tenha considerado monografia de
final de curso, computando 0,5 pontos (art. 67, VI, c).

J& para o Conselho Nacional do Ministério Publico, nos termos da Resolugcédo 40/2009, o
curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu seré considerado atividade juridica, valendo um ano
no computo total, desde que tenha, no minimo, um ano de duracdo e 360 (trezentos e
sessenta) horas de carga horaria.

XVI - CORPO DOCENTE

O corpo docente dos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu € composto de mais de 50% de
mestres e doutores.

Ha ainda, o acompanhamento das aulas por professores-tutores, responsaveis pela
participagdo nos chats, debates nos foruns de discusséo, avaliacdes e feedbacks.

Os professores-tutores dardo orientacdo individualizada, através do canal de duavidas:
posgraduacao@meucurso.com.br

XVI - AVALIA(;@ES DOCENTE E INSTITUCIONAL
Disponibilizaremos um questionario de avaliagdo docente, que servird para avaliar, o
conteudo e a didatica ministrada.
O preenchimento do questionéario é opcional, mas gostariamos de contar com sua
colaboracéo.
Bons estudos!
Equipe Pedagdgica — Minha Pos
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